خط مشی نگهداری و امحاء پرونده های پزشکی
باتوجه به موارد بالا درخصوص نیاز به نگهداری پرونده های بیماران وهمچنین عدم لزوم نگهداری دائمی آنها، بیمارستان باید دارای
یک خط مشی وروش مشخص درخصوص نگهداری وامحاء مدارک وپرونده های بیماران باشد. این سیاست شامل روش تنظیم
اوراق ومدارک ، نگهداری)کاغذی ،الکترونیکی( ،سازماندهی )شماره ای ، الفبایی ...( ، مدت زمان نگهداری مدارک و روش امحاء
و .... را درآن واحد توضیح می دهد. این سیاست برای موسسه ای که دارای مدارک وپروندهای زیادی است که باید درمکانهای
متفاوتی بایگانی شوند، بسیارمهم است.

لازم به ذکر است که دارا بودن یک خط مشی وروش مشخص درخصوص نگهداری وامحاء مدارک وپرونده های بیماران دراستاندارد های اعتباربخشی واحد مدارک پزشکی درنظر گرفته شده است.
