مدت زمان نگهداری اسناد و پرونده ها
مدت زمان نگهداری پرونده هااز مهمترین موارد موجود در این خط مشی می باشد. مدت زمان قانونی نگهداری اسناد وپرونده ها، ازطرف مراجع مسئول مشخص می گردد و به بیمارستانها ابلاغ می گردد .

هرگونه امحاء اوراق یاپرونده ها دربیمارستان بایستی دقیقاً براساس زمانبندی اعلام شده درمجوزهای صادره توسط سازمان اسناد ملی انجام گردد . 
بیمارستانها ممکن است پس ازطی شدن مدت زمان قانونی نگهداری پرونده ها نسبت به امحاءآنها اقدام ننمایندوپرونده های
خود رابرای مدت زمان بیشتری نگهداری نمایند.لازم به ذکراست که این مدت زمان به عنوان حد اقل زمان تعیین شده است
ونگهداری بیشتر ازاین زمان ازاختیارات بیمارستان است. و لیکن هرگونه امحاء قبل ازانقضاء مدت قانونی نگهداری پرونده، غیر
قانونی وممنوع می باشد.

عوامل وشاخصهایی مانند نوع بیماری ، نوع حادثه، محل وقوع حادثه، سن بیمار، فوت یاعدم فوت بیمار،
نوع مراجعه، نوع عمل و..... وهمچنین تاثیری که این عوامل درتعیین نیازهای درمانی ، قانونی وعلمی می
گذارند، در تعیین مدت زمان قانونی نگهداری پرونده ها دخالت دارند.

مدت زمان قانونی نگهداری پروندهای پزشکی بیماران بستری در ایران به استناد مجوزهای صادره ازطرف سازمان اسنادملی
باتوجه به شاخصهای ذکرشده ، در یک دامنه مقداری 01 تا 21 سال تعیین گردیده است .

ضمناً رعایت مدت زمان تعیین شده درمجوزهای صادره ازطرف سازمان اسنادملی برای تمامی انواع بیمارستانها ضروری بوده
ونوع فعالیت ونوع وابستگی بیمارستانها تاثیری دراین خصوص ندارد.

دلایل وعوامل متعددی باعث می گردد که بیمارستانها درزمان قانونی نسبت به امحاءپرونده ها اقدام ننموده ومدت زمان
نگهداری پرونده های بیماران طولانی ترگردد . ازاین عوامل می توان به موارد زیر اشاره کرد.

- هزینه امحاء : شامل هزینه پرسنل ، واگذاری ، .....

- هزینه اسکن،میکروفیلم،.....

- عدم دسترسی به مجوزهای صادرشده توسط مراجع قانونی
- عدم وجود دستورالعمل مدون درخصوص امحاء
- عدم تدوین خط مشی وروش مشخص برای امحاء دربیمارستان
- میزان فضای قابل دسترس
- میزان استفاده از پرونده ها برای تحقیقات
- میزان تقاضای پرونده توسط پزشکی قانونی وسایر ادارات
- میزان افزایش سالانه پرونده ها
- نوع فعالیت موسسه بهداشتی درمانی
- سایر قوانین ومقررات
